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Istruzioni per I'uso della Piattaforma di applicazione CCL Costruzione

in legno: primi passi

Le presenti istruzioni vogliono essere un ausilio per le aziende attive nel settore delle
costruzioni in legno che si sono registrate e iscritte con successo alla Piattaforma di
applicazione CCL Costruzione in legno https://umsetzungsplattform.gav-holzbau.ch. Esse

illustrano in sintesi come é strutturata la Piattaforma di applicazione e vi guideranno nei
primi passi da compiere per compilare la Dichiarazione collaboratori e salari. Per un
sostegno piu dettagliato o individuale, vi preghiamo di contattare il support team:

LD@spbh.ch o0 044 360 37 85.

Navigazione

Sulla Piattaforma di applicazione CCL
Costruzione in legno, in alto a destra trovate
5 campi di navigazione.

Indicazioni relative all’azienda

Cliccate anzitutto sul campo di navigazione
«Ditta» e verificate i dati sulla vostra
azienda che abbiamo registrato, inserite il
modello salariale applicato nella vostra ditta
e registrate altri utenti interni e esterni.
Attenzione: gli utenti registrati hanno
accesso illimitato a tutti i dati salariali.

Indicazioni relative ai collaboratori
Passate ora al campo di navigazione
«Collaboratori».

Importare dati sui collaboratori

La nuova Piattaforma di applicazione
prevede varie opzioni per la registrazione di
dati relativi ai collaboratori e ai salari: (A)
potete inserire manualmente le condizioni di
assunzione per i dati gia registrati dalla
CPNCL sulla Piattaforma o (B) potete
importarli ed elaborarli attraverso un file
CSV o DAT dal cd rom CCL Costruzione in
legno.
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Panoramica Ditta Collaboratori  Dichiarazioni Documenti
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Collaboratori

Importare dati sui collaboratori

Mediante file DAT

importare  dati sul collaborator dal o

Mediante file CSV
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Dichiarazione

Iniziate la vostra dichiarazione nel campo di
navigazione «Dichiarazioni» o nel campo di
navigazione «Panoramicax.

Processo di dichiarazione

Durante la compilazione della Dichiarazione
dei collaboratori e dei salari,
nell’elaborazione dei dati il sistema vi
condurra da sinistra a destra. Dovete
controllare e eventualmente completare i
dati gia registrati relativi alla vostra ditta (1)
e ai vostri collaboratori (2). Di seguito vi
verra chiesto di indicare il numero di
collaboratori in totale e in equivalenti a
tempo pieno per ogni reparto o sezione (3).
Anche qui avete la possibilita di allegare
giustificativi o documenti che desiderate
inoltrare assieme alla Dichiarazione (4).
Inoltre, la Piattaforma procede
automaticamente ad un calcolo provvisorio
dei costi di applicazione (5).

Completare e inoltrare la Dichiarazione
Una volta registrati tutti i vostri dati relativi ai
collaboratori e ai salari, potete trasmetterceli
in modo criptato e sicuro. Potete pero anche
stampare i dati e inviarceli per posta
assieme ai giustificativi necessari.
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Simboli

Vi preghiamo di registrare i dati, prestando
attenzione ai colori, a cui € attribuito il
seguente significato:

Rosso = dati mancanti
Arancione = eventuali errori di plausibilita
Verde = tutto a posto

Documenti

Sulla Piattaforma di applicazione, nel
campo di navigazione «Documenti» trovate
inoltre informazioni e avvisi importanti sul
Contratto collettivo di lavoro, nonché
documenti quali contratti di lavoro tipo,
promemoria o tavole delle ore flessibili.

Installazione del programma Add-In per
documenti

Per poter utilizzare in modo ottimale i
documenti dinamici, quali il contratto di
lavoro, vi consigliamo di installare I'apposito
programma specifico, che trovate
allindirizzo https://www.gav-holzbau.ch.
Questo programma su misura permette di
visualizzare le parti corrispondenti quando
scaricate i documenti e di inserire i
contenuti giusti. Per l'installazione
procedete come segue:

1. Assicuratevi di aver creato le condizioni
adeguate

Per poter procedere all'installazione, dovete
disporre almeno dei diritti di amministratore
locale. In altre parole: dovete essere
autorizzati a installare programmi. In caso di
dubbi, contattate prima il vostro
responsabile IT.
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2. Eseguite l'installazione

Salvate il file ZIP in una cartella locale e
estraete la cartella contenuta nel file
Zippato.

3. Awviate l'installazione, cliccando prima su
.€segui‘ e poi su ,installa“.
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J _i ZIP-komprimierte Ordner extrahieren

Wahlen Sie ein Ziel aus und klicken Sie auf "Extrahieren”.

Dateien werden in diesen Ordner extrahiert:

\Webplattform 2018\AddIn\SPBH - GAV-Online-WordAddIn - Setup - 2017-12-19|

Dateien nach Extrahierung anzeigen

l Extrahieren | Abbrechen

Datei &ffnen - Sicherheitswamung

Es kann nicht uberpruft werden. wer die Datei erstellt hat .
Mochten Sie diese Datei wirklich ausfuhren?

@ MName: ..AddIn - Setup - 20017-12-19"5etup\setup.exe
Typ:  Anwendung
Von: GASPEH\CD GAV Holzbau\Webplattform 201...

' Ausfihren I Abbrechen

) Die Datei befindet sich auberhalb Ihres lokalen Netzwerks. Dateien
I von unbekannten Speicherorten kannen lhren PC beschadigen.
Fiihren Sie diese Diatei nur aus, wenn Sie dem Speicherort vertrauen.
Welches Risiko besteht?

icrosoft Office-Anpassungs-Installer

Der Verleger wurde iberpriift.

&

Machten Sie diese Anpassung wirklich installieren?

Name: SPBH - GAV-Online-WerdAddIn
file:///G:/SPBH/CD GAV Holzbau/Webplattform 2018/AddIn/SPBH - GAV-
Von: Online-WordAddln - Setup - 2017-12-19/Setup/SPBH - GAV-Online-

WordAddInvsto
Verleger: = software GmbH

Office-Anpassungen aus dem Internet kdnnen zwar nitzlich sein, stellen jedoch auch eine
potenzielle Gefahr fir Ihren Computer dar. Installieren Sie diese Software nicht, wenn sie
nicht von einer vertrauenswirdigen Quelle stammt. Weitere Informationen...

([ mstetieren ] [ nicht instaieren |
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4. Selezionate nella cartella setup il file N S
,,Setup.exe“. 20‘12‘201:‘ 0831 Anwendung 1053 KB
&% SPBH - GAV-Online-WordAddIn.vsto 201220070831 VSTO Deplayment... 118
5. Al termine dell'installazione chiudete il e
p rog ram m a_ Die Micrasoft Office-Anpassung wurde erfolgreich installiert. 5?"’

S

Name: SPEH - GAV-Online-WordAddIn

file:///G:/SPBH/CD GAV Holzbau/Webplattform 2018/AddIn/SPBH - GAV-Online-
WordAddIn - Setup - 2017-12-19/Setup/SPBH - GAV-COnline-WordAddIn.vsto

o]

Von:

Vi auguriamo buon divertimento e buon lavoro con la nuova Piattaforma di applicazione CCL
Costruzione in legno!



